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注：详情参见——

东莞市人力资源政务信息网http://ldj.dg.gov.cn/publicfiles/business/htmlfiles/dghr/s191/index.htm
东莞市专业人才服务网http://zyjsry.dg.gov.cn/jsrc/

账号注册

专业技术人才必须先登陆东莞市专业人才服务网http://zyjsry.dg.gov.cn/jsrc/（图1-1），注册一个个人账号，填写完整的个人信息才能享受专业技术人才系统的相关服务。相关的注册流程如下。

[image: image1.png]s
WL0HS | O SFRANG (- EERAR
20110413 ERABKPIRMOEITHGE Y 40« BIE.

20110411
[ RS HEHERAE RAE

O XTEEMBLIBARREERA
SEMEAEAR AR R GIE

ey O 00EESHEHTAREIN R
EERTE

AR &

AT ERR i

SERAEENE

o EdRRiE: ERAEE:

TR AARRS B © SEFREEENRRME, S0 THEEM . STRRFER AR, 01515 15RE15
B EEREEES - HOHIBERE, 01 FATASBTEM-

FIAARSBSES e -

AR il Ty RS
K 4

" + = WA R IR AR

A iR EONERR GID) MOSIHEREES FRTAHRLENAR

o EERAARERES b TSREARTA A BRI
© FRRAARSRES o EiERIS: 17EEI . TS IAER A NE]
SEOMTARARE B ARSHDIS SIS

I8 A ABREELR S b





图1-1

点击注册按钮，进入注册页面，如图1-2所示。
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图1-2

在图1-2中，所有带红色星号的都为必填项，（输入姓名跟身份证后，系统会自动检测此用户是否已存在，如果存在则用户说明企业用户已经帮你注册，你只需要激活此账号，填写密码后单击注册按钮就可以激活此账号，如图1-3、图1-4所示），输入账户名后系统也会自动检测此账户是否已被使用，如果被使用就得重新输入账户直至系统不存在相同账户，如图1-5所示。填写完整后单击注册按钮就可以登录本系统，如图1-6所示。
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图1-3
[image: image4.png]e BINES  HEFEA . BEN . HBSURERERETHNR, EEURES!

ERME: BE “SHAESE:  340101198001010064
B Om Ox EEA: 19800101
b EHESER R R
BHLEE: B FHIEEma:  andy@134.com
17 TR L, RERELUE WHRBAEAXRIRERIRE, HARESHFNSBEENL
KARE

AR © 40
e (GEE. 4 SRR, TESANS . AERAPEEE, R
W s HE e8iERrE)

“E B (ERELS BAFIE)
AR (TR — R 5 E SIS

EEINEED





图1-4
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图1-5
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图 1-6

人才信息管理
申请了个人账号的专业人才还必须到“人才信息管理”中填写基本资料、工作相关基本情况信息， 此时用户在基本资料里填写的信息在申报专业职称时会自动帮助用户填充一部分的表单信息，避免繁琐的填写申报表单。如图2-1。
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图 2-1
在图2-1中，必须填写完整的个人信息保存才能通过（如图2-2所示），也对邮箱，电话进行了验证（如图2-3、2-4）。还可以上传照片（如图2-5）。 
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图2-2
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图 2-3
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图2-4
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图2-5

在图2-1中页面如果有修改却没有保存，单击 “工作相关基本情况”按钮，则会出现提示框（如图2-6），如果已保存则进入到工作相关基本情况页面如图2-7所示。
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图2-6
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图 2-7
在图 2-7中，填写规则同上。

职称评审

申报时间：参加省直中级评委会评审的，一般为当年8月中旬至9月中旬；参加我市中级评委会评审的，一般为当年7月下旬至9月下旬；（具体时间以当年文件公布为准） 
评审时间：一般为当年10月至12月； 
评审后公示：通过中级专业技术资格评审的人员需按要求在工作单位进行公示； 
发证时间：一般为第二年的上半年。 
收费标准：高级评审费：每人580元 

             高级资格考试费：每人100元

             中级评审费：每人450元

             初级评审费：每人280元

             答辩费：每人140元

             论著鉴定费：每人200元
申报条件

学历、资历要求

	学历要求
	资历要求
	可申报的职称级别

	具备博士学位
	从事专业技术工作半年以上
	高级

	取得中级资格后
	从事专业技术工作满3年
	

	获得硕士学位后
	从事专业技术工作2年以上
	中级

	获硕士学位前后
	从事专业技术工作累计3年以上
	

	研究生班毕业或                       获得双学士学位
	取得助理级资格后，从事专业技术工作2年以上
	

	
	未取得助理资格的，从事专业技术工作4年以上
	

	本科毕业
	从事专业技术工作1年以上
	助理级

	
	取得助理级资格后，从事专业技术工作3年以上
	中级

	
	未取得助理资格的，从事专业技术工作5年以上
	

	大专毕业
	从事专业技术工作3年以上
	助理级

	
	取得助理级资格后，从事专业技术工作4年以上
	中级

	
	未取得助理资格的，从事专业技术工作8年以上
	

	中专毕业
	从事专业技术工作5年以上
	助理级

	
	取得助理级资格后，从事专业技术工作8年以上
	中级

	
	未取得助理资格的，从事专业技术工作15年以上
	


职称外语能力要求

按《关于调整完善我省职称外语政策的通知》（粤人发〔2007〕120号）的规定执行。申报高级资格一般需取得《全国职称外语等级考试成绩通知书》A级合格证；申报中级资格需取得《全国职称外语等级考试成绩通知书》B级合格证；申报初级资格不要求考职称外语。（职称外语考试每年只有一次，一般为年底报名，第二年年初考试。报考详情请浏览“东莞市专业资格考试信息网”http://dg.gdkszx.com.cn/，查询部门：市人事考试管理办公室，查询电话：22203889）。

计算机应用能力要求

申报高级资格需取得5个模块的《全国专业技术人员计算机应有能力考试合格证书》；申报中级资格需要取得4个模块的《全国专业技术人员计算机应有能力考试合格证书》；申报初级资格需取得3个模块的《全国专业技术人员计算机应有能力考试合格证书》。（计算机考试一年有多次，报考详情请浏览“东莞市专业资格考试信息网”http://dg.gdkszx.com.cn/，查询部门：市人事考试管理办公室，查询电话：22203889）。

继续教育条件要求

申报中级以上（含中级）职称的，需完成每年不少于72学时的继续教育任务，并提交自2010年起至申报评审当年每年度的《广东省专业技术人员继续教育证书》。

论文条件要求

申报中级以上（含中级）职称评审的，需在刊号为CN、ISSN的专业期刊上发表两篇以上（含两篇）专业技术论文。

申报我市中级职称评审的，论文可不发表。若提交未发表的论文，需符合以下要求：

申报人在论文标题正下方和末页落款处签名，在末页由至少一名相同或相近专业具备高级资格的人员撰写推荐意见（推荐意见应包括推荐人对论文的评价以及“论文内容真实，本人同意推荐评审”等字样），推荐人签名，并附上推荐人的身份证复印件和资格证书复印件。推荐人的资格证书需在“东莞市人力资源政务信息网”首页的“专业技术资格查询”栏目中查实，若查询结果没有记录的，须按照职称确认的要求办理确认后方可推荐。

工作总结要求

申报初、中、高级职称评审均需撰写工作总结，一般要求不少于1500字。

评审初级职称的申报人应在工作总结末页落款处签名，在末页由至少一名相同或相近专业具备中级资格3年以上的人员撰写推荐意见，推荐人签名，并附上推荐人的身份证复印件和资格证书复印件。

评审中、高级职称的申报人应在工作总结末页落款处签名，在末页由至少一名相同或相近专业具备高级资格的人员撰写推荐意见，推荐人签名，并附上推荐人的身份证复印件和资格证书复印件。若论文已发表，则无需推荐人推荐。

推荐人的资格证书需在“东莞市人力资源政务信息网”首页的“专业技术资格查询”栏目中查实，若查询结果没有记录的，须按照职称确认的要求办理确认后方可推荐。

业绩成果要求

提交任职以来的主要专业技术工作业绩、成果材料，即作品、成果、奖励、业绩的证书、证明，或作为主要专业技术贡献者完成的项目，获得社会、学术技术团体或专业主管部门较高评价和肯定的鉴定证书、文字评述材料等。

申请评审职称资格

用户选择职称评审申报方式，得到如图3-1所示的页面。
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图3-1

在图3-1中通过下拉框一步一步选择自己所要申报职称资格,每一个下拉框都不能为空，如图3-2所示的新申报页面 。
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图3-2

如已申请过的职称资格，用户则不能重复申请。用户也必须选择一个要提交的人才服务联络点（东莞市测绘地理信息协会）。如果申请的职称资格已经送审，则不能再修改，必须等到这个职称流程走完才能进行新的职称申请，如图3-3所示。
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图3-3
填写评审申报所需表单

用户申报专业职称资格成功后，进入到各个表单填写页面，依次是：基本资料、教育情况、工作及进修情况、专业实践能力、业绩成果情况、科学研究及发明专利、论文与著作、工作负面情况、送评材料目录单等9个页面填写。

下面是基本资料填写 如图3-4所示，当中所有信息不能为空，如有空选项则提示错误信息不让通过，还提供了身份证附件上传按钮。 
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图3-4
在下图3-5是教育情况信息填写，学历教育从高到低填写，在填写一行数据时要全部内容不能为空否则不让通过，弹出提示框校验不通过，直到这一行全部都填写完毕，选择时间规则（开始时间不能晚于结束时间、且下一行的开始时间不能早于前一行的结束时间）否则也不让通过，还提供最高学历证明的附件上传
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图3-5
在下图3-6是工作及进修情况的表单填写页面，填写规则同上，注意到的是选择至今就不用填写结束时间。
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图3-6
在下图3-7是专业实践能力填写页面，当职称外语在是否政策倾斜选择是时，下拉框选择降分（分数不能低于40分 ），选择降级考试成绩分数不能低于60分，且在职称外语在是否政策倾斜选择否时，分数也不能低于60分 如图3-8，否则弹出错误信息不让通过，其他规则同上。
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图3-7
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图3-8

在下图3-9是业绩成果的表单填写页面，填写规则同3-5所示，填写一行数据必须全部填写
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图3-9
在下图3-10是科学研究及发明专利填写表单，填写规则同上。
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图3-10
在下图3-11是论文与著作表单填写页面，填写规则同上，但需要上传附件，否则不让通过。
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图3-11
在下图3-12是工作负面情况填写表单，负面情况能力跟工作过失陈述不能为空
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图3-12

图3-13是送评材料目录页面，此页面是动态生成不用用户自己去填写。
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图3-13
职称评审流程
当用户填写完申报资料后就可以进行送审，送审后不能对其再编辑。如图3-14所示。
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图3-14
送审之后界面会显示撤回跟查看申报表格字眼，撤回可以重新修改申报信息，如果人才服务联络点已经初审通过，则不能再撤回。
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图 3-15
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流程图

考核认定
申报时间：全年受理考核认定的申报材料。 
申报对象：在多种所有制的事业、企业单位对口或相近的专业技术岗位上工作，符合《广东省大中专院校毕业生初次专业技术资格考核认定暂行办法》（粤人职〔1998〕15号）第二条规定的中专、大专、本科毕业生及硕士研究生，按照德、能、勤、绩四个方面，即对其政治表现和从事专业技术工作的能力、水平、工作成绩进行全面考核的合格者。

收费标准：每人280元。
申报条件
	学历要求
	资历要求
	可认定的职称级别

	获博士学位后
	从事本专业技术工作半年以上
	中级

	全日制硕士研究生毕业后
	从事本专业技术工作3年以上
	

	研究生班毕业、双学士、本科毕业后
	从事本专业技术工作1年以上
	助理级

	大专毕业后
	从事本专业技术工作3年以上
	

	中专毕业后
	从事本专业技术工作1年以上
	员级


申请评审职称资格

单击个人服务-->职称申报登记-->考核认定，进入考核认定的列表页面，如图4-1。
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图4-1

在上图4-1中点击新申报弹出申报专业和资格的窗口（如图4-2），必须选择一个申报的资格与人才服务联络点。
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图 4-2
如果在职称评审方式申请的“国民经济教授”资格，则不能再通过“考核认定”的方式重新申请此资格，反之亦然。如图4-3
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图4-3
填写考核认定所需表单

申报考核认定资格成功后，进入考核认定的各个表单页面填写依次是基本资料、教育情况、工作经历。 

图 4-4填写基本资料所需的表单，所有项都不能为空，否则保存不让通过，弹出提示框校验不通过。
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图4-4
在下图4-5是教育情况填写页面。
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图4-5
在下图4-6是工作经历填写表单。填写规则同上，但注意：个人专业技术小结不能少于1500字。否则保存不让通过。
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图4-6
考核认定流程

当用户填写完考核申报资料后就可以进行送审，送审后不能对其再编辑。如图4-7所示。
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图4-7
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流程图

职称确认
如果用户为来莞工作的人员，已经从以前工作的省份拥有了某职称对应的证书，则选择职称确认进行已有证书录入。
申请职称确认资格

点击新申报进入职称确认界面 如图5-1，在红色框中每个下拉框都必须选择，否则不让通过。
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图5-1
填写职称确认所需表单

图5-2是职称确认个人资料填写页面，在前面已经填写了相关的信息，这里所填比较少，但也不能为空。
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图5-2

在下图 5-3是学历教育的表单填写页面，规则同上且提供了附件上传。
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图 5-3

图 5-4 如果你已经在东莞市人力资源确认过该资格证书，则不能再次申请职称确认，并提示你已经确认过此证书，不需要重复确认。
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图5-4
职称确认流程

当用户填写完职称确认申报资料后就可以进行送审，送审后不能对其再编辑。如图5-5所示
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图5-5
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流程图
